
ВНЕСЕНИЕ СНИЛС ДЛЯ 
РАНЕЕ ЗАЧИСЛЕННЫХ 

ДЕТЕЙ В СИСТЕМЕ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ



ПОВЕСТКА ДНЯ
2

Зачем указывать СНИЛС???

С целью интеграции с системой

«Моя школа» введена необходимость

указания страхового номера

индивидуального лицевого счета

(СНИЛС) для каждого ребенка,

зарегистрированного в вашей

образовательной организации.



ГДЕ 
УКАЗЫВАЕТСЯ 

СНИЛС?

Номер СНИЛС можно добавить несколькими 
способами: рассказываем



ЛИЧНЫЙ 
КАБИНЕТ 
ОРГАНИЗАЦИИ
1 способ



ШАГ 1
5

• Раздел: Дополнительное 
образование → 
Зачисления → Список 
обучающихся

• Кликнуть на ученика с 
жёлтой иконкой (!), далее 
кликнуть на клавишу 
«Добавить СНИЛС»

• Ввести дату рождения и 
номер СНИЛС

• Подтвердить внесение 
данных кнопкой 
«Подтвердить»



ШАГ 2
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• Раздел: Дополнительное 
образование → 
Зачисления → Список 
обучающихся

• Кликнуть на ученика с 
жёлтой иконкой (!), далее 
кликнуть на клавишу 
«Добавить СНИЛС»

• Ввести дату рождения и 
номер СНИЛС

• Подтвердить внесение 
данных кнопкой 
«Подтвердить»



ШАГ 3
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• Раздел: Дополнительное 
образование → 
Зачисления → Список 
обучающихся

• Кликнуть на ученика с 
жёлтой иконкой (!)

• Ввести дату рождения и 
номер СНИЛС

• Подтвердить внесение 
данных кнопкой 
«Подтвердить»



ШАГ 4
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• Раздел: Дополнительное 
образование → 
Зачисления → Список 
обучающихся

• Кликнуть на ученика с 
жёлтой иконкой (!)

• Ввести дату рождения и 
номер СНИЛС

• Подтвердить внесение 
данных кнопкой 
«Подтвердить»



ШАГ 5
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• Раздел: Дополнительное 
образование → 
Зачисления → Список 
обучающихся

• Кликнуть на ученика с 
жёлтой иконкой (!)

• Ввести дату рождения и 
номер СНИЛС

• Подтвердить внесение 
данных кнопкой 
«Подтвердить»



СТРАНИЦА 
ПРОСМОТРА 
ГРУППЫ
2 способ



ШАГ 1
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• Раздел: Дополнительное 

образование → Группы → Список 

групп

• Кликнуть на нужную группу из 

предложенного списка, после  

кликнуть иконку «Глаз»

• В открывшемся окне кликнуть в 

правом верхнем углу на раздел 

«Обучающиеся»

• Рядом с ФИО ребёнка нажать на 

иконку документа (+)

• Повторить процедуру введения 

данных



ШАГ 2
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• Раздел: Дополнительное 

образование → Группы → Список 

групп

• Кликнуть на нужную группу из 

предложенного списка, после  

кликнуть иконку «Глаз»

• В открывшемся окне кликнуть в 

правом верхнем углу на раздел 

«Обучающиеся»

• Рядом с ФИО ребёнка нажать на 

иконку документа (+)

• Повторить процедуру введения 

данных



ШАГ 3
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• Раздел: Дополнительное 

образование → Группы → Список 

групп

• Кликнуть на нужную группу из 

предложенного списка, после  

кликнуть иконку «Глаз»

• В открывшемся окне кликнуть в 

правом верхнем углу на раздел 

«Обучающиеся»

• Рядом с ФИО ребёнка нажать на 

иконку документа (+)

• Повторить процедуру введения 

данных



ШАГ 4
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• Раздел: Дополнительное 

образование → Группы → Список 

групп

• Кликнуть на нужную группу из 

предложенного списка, после  

кликнуть иконку «Глаз»

• В открывшемся окне кликнуть в 

правом верхнем углу на раздел 

«Обучающиеся»

• Рядом с ФИО ребёнка нажать на 

иконку документа (+)

• Повторить процедуру введения 

данных



ШАГ 5
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• Раздел: Дополнительное 

образование → Группы → Список 

групп

• Кликнуть на нужную группу из 

предложенного списка, после  

кликнуть иконку «Глаз»

• В открывшемся окне кликнуть в 

правом верхнем углу на раздел 

«Обучающиеся»

• Рядом с ФИО ребёнка нажать на 

иконку документа (+)

• Повторить процедуру введения 

данных



КОЛЛЕГИ, ПРИ 
УКАЗАНИИ НОМЕРА 
СНИЛС ВЫ МОЖЕТЕ 
СТОЛКНУТЬСЯ СО 

СЛЕДУЮЩИМИ 
СИТУАЦИЯМИ:



НЕПРАВИЛЬНОЕ 
КОНТРОЛЬНОЕ ЧИСЛО
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1. Система выведет сообщение после указания

номера СНИЛС «Неправильное контрольное

число». Если вы столкнулись с данным

сообщением, это означает, что вы указали

некорректный номер СНИЛС, проверьте

данные и укажите корректный номер.



ВНУТРЕННЯЯ ПРОВЕРКА 
НЕ ПРОЙДЕНА
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2. Если система вывела в красной рамке

сообщение «Не пройдена внутренняя

проверка, скорее всего вы ошиблись в

данных. Если вы ввели все верно, то ситуация

досадная, по этому ребенку внести СНИЛС

сможет только уполномоченный орган через

Реестр сертификатов». Это означает, что вы

допустили ошибку в данных, например,

указали неверную дату рождения ребенка. И в

таком случае рекомендуем перепроверить

все данные или обратиться в уполномоченный

орган муниципалитета сертификата, чтобы

они указали номер данному ребенку в АИС

Реестре.



У В А Ж А Е М Ы Е  К О Л Л Е Г И !

П Р А В И Л Ь Н О  У К А З А Н Н Ы Й  С Н И Л С  

О Б Е С П Е Ч И Т  И Н Т Е Г Р А Ц И Ю  С  П Л А Т Ф О Р М О Й  

« М О Я  Ш К О Л А »  И  П О З В О Л И Т  И З Б Е Ж А Т Ь  

П Р О Б Л Е М  С  Р Е Г И С Т Р А Ц И Е Й  И  О Б Р А Б О Т К О Й  

Д А Н Н Ы Х  У Ч А Щ И Х С Я .  С Л Е Д У Й Т Е  

П Р И В Е Д Ё Н Н Ы М  Р Е К О М Е Н Д А Ц И Я М  Д Л Я  

У С П Е Ш Н О Г О  В Н Е С Е Н И Я  Н О М Е Р О В  С Н И Л С .



СПАСИБО

Анна Друца
khb-cevd@yandex.ru | +7(4212)31-22-76


